Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Warszawa 10 lipca 2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5b/2025/DIALOG

Konfederacja Lewiatan zaprasza do sktadania ofert na ustuge zakresie realizacji
czterech jednodniowych, stacjonarnych szkolen pt. ,Praca z kamerg”

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Konfederacja Lewiatan

ul. Zbyszka Cybulskiego 5
00-727 Warszawa

tel. (+48) 22 55 99 900

e-mail: recepcja@lewiatan.org

1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w dokumencie: Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest dofinansowane z
Unii Europejskiej w ramach projektu pt.: Dialog spoteczny: uwarunkowania
regionalne, krajowe i unijne.

2, Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest realizacja czterech jednodniowych stacjonarnych
szkolen pt. ,Praca z kamerg”

3. Kod CPV
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000-9 - ustugi szkoleniowe.

4. Termin i miejsce realizacji Ustugi
Miejsce realizacji zaméwienia: ustugi bedg realizowane na terenie Polski, w
Warszawie.

Terminy:
Zamowienie odbywac sie bedzie w okresie od podpisania umowy do dnia

30.04.2026 r.

Szczegotowy harmonogram szkolen uwzgledniajgcy daty dzienne zostanie
uzgodniony z Wykonawcg w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Harmonogram szkolen moze by¢ modyfikowany w trakcie realizacji umowy, po
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wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg, nie pézniej niz 5 dni roboczych przed
planowanym terminem danej sesji szkoleniowe;j.

5. Zakres ustug realizowanych przez Wykonawce

Przedmiotem zamowienia jest realizacja czterech jednodniowych stacjonarnych
szkolen dla przedstawicieli organizacji pracodawcéw nt. ,Praca z kamerg”. Kazde
szkolenie bedzie obejmowaé 8 godzin dydaktycznych (8 x 45 minut), z
dodatkowym czasem na przerwy kawowe i lunchowg. Szkolenia bedg miaty
autorski charakter, dopasowany do potrzeb uczestnikow, w szczegolnosci z
zakresu kompetencji niezbednych do petnienia roli przedstawicieli Konfederaciji
Lewiatan (dalej: KL) w procesie stanowienia lub monitorowania polityk publicznych.

5.1 Zatozenia dotyczgce szkolen:

a) Grupa docelowa:

o Projekt jest ukierunkowany na budowe potencjatu eksperckiego i
instytucjonalnego Konfederacji Lewiatan (KL) i jej organizacji cztonkowskich.
Zaktada poniesienie kompetencji wsrdd przedstawicieli organizacii.

o W szkoleniach wezmg udziat przedstawiciele KL: eksperci biura, cztonkowie
KL, w tym przedstawiciele organizacji regionalnych i branzowych.

o Rekrutacja uczestnikédw na szkolenia bedzie po stronie Zamawiajgcego.

b) Cel szkolenia

o Rozwiniecie kompetencji komunikacyjnych i medialnych uczestnikow w
kontekscie reprezentowania organizacji pracodawcéw w przestrzeni
publicznej i medialne;.

o Przygotowanie uczestnikow do profesjonalnych wystgpien przed kamerg, w
tym podczas wywiaddw, briefingdw, prezentacji medialnych oraz wydarzen
transmitowanych online.

o Wzmacnianie pewnosci siebie oraz umiejetnosci autoprezentacji w
sytuacjach oficjalnych i publicznych.

o Podniesienie swiadomosci znaczenia mowy ciata, tonu gtosu i struktury
wypowiedzi w budowaniu wiarygodnego i spdjnego przekazu.

o Praktyczne przeéwiczenie wystgpien w warunkach zblizonych do
rzeczywistych, z uzyciem kamery i analizg nagran.

c) Zakres Tematyczny

Kazde z 4 szkolen obejmie co najmniej nastepujgce zagadnienia:
o Woystgpienia publiczne i medialne — wprowadzenie
o Praca z kamerg — praktyka:
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o C¢wiczenia przed kamerg (wystgpienie, oswiadczenie, wypowiedz do
mediéw, udziat w dyskusji),
o analiza nagran z informacjg zwrotng zawierajgcg wskazanie mocnych i
stabych stron, rekomendacje kolejnych krokow i dziatan.
Zarzadzanie sytuacjg kryzysowg w wystgpieniu:
o jak reagowac na trudne pytania i krytyke,
o sposoby na zachowanie spokoju i profesjonalizmu.

Oczekiwane rezultaty:

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy co najmniej:

@)
@)
@)

e)

potrafig przygotowac sie do wystgpienia medialnego i je przeprowadzic.
Swiadomie zarzgdzajg swoim przekazem i jezykiem ciata przed kamera.
nabywajg umiejetnos¢ autoprezentacji w kontekscie reprezentowania
organizacji pracodawcow.

znajg zasady klarownej, rzeczowej i angazujgcej komunikacji.

Oczekiwane efekty uczenia sie

Po szkoleniu uczestnik:

Wie: jak przygotowac sie do wystgpienia medialnego oraz jakich btedéw
unikac.

Rozumie: znaczenie mowy ciata, tonu gtosu i struktury wypowiedzi w
komunikacji przed kamera.

Potrafi: przeprowadzi¢ wypowiedz medialng (np. oswiadczenie, komentarz),
stosujgc zasady skutecznej komunikacji.

Potrafi: przeanalizowa¢ wtasne wystgpienie na podstawie nagrania i
wyciggnac¢ wnioski.

Potrafi: reagowac na pytania, w tym trudne i nieprzewidywalne, zachowujac
spéjnos¢ przekazu.

Potrafi: kontrolowac treme i stres w sytuacjach oficjalnych i publicznych.

Dodatkowe informacje
Szkolenia powinny mie¢ forme warsztatowg zapewniajgc uczestnikom
mozliwos¢ praktycznego zastosowania omawianych narzedzi i technik.
Zamawiajgcy nie zapewnia zaplecza lokalowego ani technicznego do
realizacji szkolen. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
odpowiednich warunkow technicznych i lokalowych niezbednych do realizacji
szkolenia.
Szkolenia bedg realizowane w dni robocze.
Szkolenia bedg miaty charakter stacjonarny.
Liczebnos¢ grupy szkoleniowej do 5-6 osob.
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o Liczba szkoleh: 4 szkolenia jednodniowe: (1 dzien szkoleniowy = 8h
dydaktycznych = 8*45 minut plus przerwy kawowe i lunch).

5.2 Zakres ustugi. Wykonanie zamowienia obejmuje

a) Zbadanie potrzeb szkoleniowych i poziomu wiedzy uczestnikow w zakresie
szkolenia.
b) Opracowanie dedykowanego dla uczestnikdw programu szkolen w oparciu

o informacje zawarte w pkt. 5.1. i przeprowadzong analize potrzeb i
poziomu wiedzy uczestnikow;

C) W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania narzedzi
ewaluacyjnych — pre-testu i post-testu — stuzgcych ocenie poziomu
kompetenciji uczestnikdw przed i po szkoleniu. Narzedzia te powinny
umozliwia¢ uczestnikom ocene poziomu opanowania kluczowych
umiejetnosci i obszaréw rozwojowych objetych programem szkolenia (np.
autoprezentacja, wystgpienia publiczne, praca z kamerg, kontrola ciata i
gtosu), z wykorzystaniem skali oceny oraz — opcjonalnie — krétkich pytan
opisowych. Pre-test i post-test nalezy przygotowac¢ w edytowalnym formacie
(.doc, .docx) i dostarczy¢ Zamawiajgcemu nie pézniej niz 3 dni robocze
przed terminem pierwszego szkolenia. Za przeprowadzenie i zebranie
wynikéw testow odpowiada Zamawiajgcy. Wykonawca zobowigzany jest do
ich opracowania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, tak aby byly zgodne z
celami edukacyjnymi i wymaganiami projektu.

d) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie elektronicznej (ij.
prezentacji w formacie: w formacie .ppt, .pptx z wykorzystaniem szablonu
przekazanego przez Zamawiajgcego, zgodnych z zasadami dostepnosci w
zat. nr 2 do wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych
(Standard Cyfrowy: Rozdziat 3 Dokumenty elektroniczne, Standard
informacyjno- promocyjny: Rozdziat 3 Materiaty. Informacja pisana): link
Koszty poprawek i uzupetnien materiatéw szkoleniowych w trakcie trwania
umowy ponosi Wykonawca, z wyjatkiem sytuacji, gdy Zamawiajgcy zleci
opracowanie dodatkowych modutéw wykraczajgcych poza zakres okreslony
w niniejszym dokumencie.

e) Przeprowadzenie szkolenia w sposdb zgodny z zasadami rownosci,
roznorodnosci i inkluzywnosci. W szczegdlnosci z uwzglednieniem zapisow,
o ktérych mowa w dokumentach: Wytyczne dotyczgce realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

f) Wspoiprace z zamawiajgcym, w zakresie opiniowania i uzgodnienia
wstepnej koncepciji szkolenia oraz materiatdbw szkoleniowych. Zamawiajgcy
zakfada, Zze kazda sesja szkoleniowa, bedzie obejmowata czes¢ wyktadowg
oraz czesc warsztatowo — ¢wiczeniowg tak, aby zapewni¢ bezposrednie
zaangazowanie wszystkich uczestnikow szkolenia, w zakresie
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wykorzystania zagadnien wynikajgcych z programu szkolenia. W ramach
programu szkolenia przedstawiona zostanie informacja w sprawie wyboru
optymalnej relacji czesci wyktadowej do warsztatowe;.

Przeprowadzenie czterech jednodniowych szkolen (1 dzien szkoleniowy =
8h dydaktycznych =8*45 minut).

Przygotowanie indywidualnych analiz i rekomendacji dla uczestnikow
szkolenia po zakonczeniu kazdego szkolenia

Zapewnienie kontaktu mailowego i telefonicznego po szkoleniu dla
uczestnikow w okresie 14 dni po przeprowadzeniu szkolenia.

Wspotprace ze wskazanymi przez Zamawiajgcego osobami
odpowiedzialnymi za techniczne aspekty realizacji szkolenia w miejscu jego
przeprowadzenia.

Zapewnienie zaplecza lokalowego oraz technicznego do przeprowadzenia
szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich warunkow
technicznych i lokalowych niezbednych do realizacji szkolenia w formule
warsztatowej z elementami pracy przed kamerg. W szczegdInosci
wymagane jest:

e zapewnienie sali szkoleniowej/studia z odpowiednig akustyka,
oswietleniem i mozliwoscig aranzacji przestrzeni do ¢wiczenh
indywidualnych i grupowych,

e dostepnosc¢ sprzetu do rejestracji wideo (kamera, statyw, mikrofon),

e zapewnienie obstugi technicznej (np. operator kamery lub osoby
wspierajgcej obstuge sprzetu),

e wyposazenie w ekran/projektor do odtwarzania nagran i analizy
wystgpien uczestnikéw,

e dostep do sanitariatéw i przestrzeni socjalnej (np. miejsce na
kawe/przerwy/lunch).

Szkolenia muszg odbywac sie na terenie m.st. Warszawy, w miejscu

zapewnionym przez Wykonawce. Lokalizacja musi:

e znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km (w linii prostej) od
Dworca Centralnego w Warszawie,

e by¢ dogodnie skomunikowana - w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km
od przystanku komunikacji miejskiej (autobusowej, tramwajowej lub
stacji metra)

e zapewnia¢ komfortowe warunki dla grupy 5—6 uczestnikow.

e byc¢ w petni dostepna dla osob z niepetnosprawnosciami, zgodna z
obowigzujgcymi standardami dostepnosci architektonicznej (m.in.
brak barier architektonicznych, dostepne toalety, odpowiednie
oznakowanie):
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148670/Zal_2.docx .
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Wykonawca zapewni odpowiednie oznakowanie sali (oznaczenia
projektowe) zgodne z wytycznymi: Podrecznik wnioskodawcy i
beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji
Zamawiajgcy zapewnia catering w trakcie realizacji szkolen (przerwy
kawowe i lunch). Wykonawca zobowigzany jest do wspotpracy z
Zamawiajgcym w zakresie ustalenia szczegotéw organizacyjnych, takich jak
harmonogram przerw, miejsce podania positkdw, przerw kawowych oraz
ewentualne potrzeby uczestnikdéw (np. dietetyczne, dostepnosciowe), w
sposob niezaktdcajgcy przebiegu szkolenia.

Wymogi dotyczace Wykonawcy

O udzielenie Zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg
trenerem lub trenerkg spetniajgcym tgcznie wszystkie trzy ponizsze kryteria:

Dysponujg trenerem/trenerkg posiadajgcym(-g) doswiadczenie w
prowadzeniu szkoleh z zakresu pracy z kamerg — w okresie ostatnich 3 lat
(liczonych od dnia rozpoczecia terminu sktadania ofert) przeprowadzit(a) co
najmniej 12 szkolen praktycznych obejmujgcych ww. tematyke.
Doswiadczenie to nalezy potwierdzi¢ wykazem ustug zawierajgcym daty,
tematyke szkolen oraz nazwe zamawiajgcego, a takze dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (np. referencje, protokoty odbioru,
zaswiadczenia od zamawiajgcych).

Dysponujg trenerem/trenerkg posiadajgcym(-g) doswiadczenie w pracy z
kadrg menedzerskg oraz eksperckg — w okresie ostatnich 3 lat (liczonych od
dnia rozpoczecia terminu sktadania ofert) przeprowadzit (a) 10
indywidualnych szkolen dla os6b z kadry menedzerskiej/ eksperckiej w
zakresie pracy z kamerg.

Doswiadczenie to nalezy potwierdzi¢ wykazem ustug zawierajgcym daty,
tematyke szkolenia, informacje o uczestnikach szkolen indywidualnych oraz
zamawiajgcych (kontrahentéw), a takze dokumentami potwierdzajgcymi
realizacje szkolen i ich nalezyte wykonanie (np. protokoty odbioru, referencje,
listy obecnosci ze wskazaniem profilu uczestnikéw, zaswiadczenia od
Zamawiajgcych ze wskazaniem profilu uczestnikdw szkolen).

Dysponujg trenerem/trenerkg posiadajgcym(-g) odpowiednie kwalifikacje
merytoryczne do prowadzenia szkolen z zakresu wystgpienh publicznych i
pracy z kamerg — potwierdzone wyksztatceniem kierunkowym (np.
dziennikarstwo, aktorstwo, PR, komunikacja medialna), ukonczonymi
kursami i szkoleniami oraz posiadanymi uprawnieniami zawodowymi.
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Kwalifikacje nalezy potwierdzi¢ wykazem wyksztatcenia trenera/trenerki,
zawierajgcym informacje o kierunkach studiéw, datach ich ukonczenia oraz
nazwach uczelni, a takze dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje, takimi
jak: dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczeniu studiow lub kursow,

itp.

Dysponujg trenerem/trenerkg posiadajagcym(-g) odpowiednie kwalifikacje
merytoryczne do prowadzenia szkolen z zakresu wystgpien publicznych,
komunikacji i pracy z kamerg (praca z kamerg stanowi warunek konieczny) —
potwierdzone doswiadczeniem zawodowym w pracy z kamerg (minimum 2
liczone od dnia rozpoczecia terminu sktadania ofert), w telewizji (np. praca
jako dziennikarz(-ka) telewizyjny (-a), szkoleniowiec z zakresu pracy z
kamerg).

Kwalifikacje nalezy potwierdzi¢ wykazem doswiadczenia zawodowego
trenera/trenerki, zawierajgcym informacje o okresach zatrudnienia lub
wspotpracy, zakresie obowigzkow oraz nazwach instytucji lub podmiotow, a
takze dokumentami potwierdzajgcymi to doswiadczenie, takimi jak:
referencje, zaswiadczenia od pracodawcow lub kontrahentow, opisy
stanowisk pracy itp.

Szkolenia wskazane w pkt 6.1.1-6.1.2 stanowig minimalne wymagania
wobec wykonawcy i nie bedg punktowane.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie dedykowanego trenera” przyznawane
bedg za dodatkowe szkolenia, zgodnie z opisem w pkt 12.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykazania tych samych szkolen zarowno
w pkt 6.1, jak i w pkt 6.2 pod warunkiem ze spetniajg minimalne wymagania
okreslone dla kazdego z tych punktéw.

Wszystkie weryfikowane dokumenty, o ktérych mowa w punktach 6.1.1—
6.1.4, mogag byc¢ zatgczone w formie kopii lub skanéw. Zamawiajgcy moze
zgdac okazania oryginatéw do wgladu na pozniejszym etapie.

Powyzsze warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane na podstawie
wykazow i opisdw doswiadczenia Wykonawcy zawartych w Wykazie
doswiadczenia i kwalifikacji Wykonawcy (zatgcznik nr 5), przestanych
dokumentoéw oraz danych wystepujgcych w rejestrach publicznych (w
przypadku podmiotow zarejestrowanych w KRS lub CEIDG).

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ zgdania przedstawienia
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy.
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6.4 Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna jak i podmiot prawny (np. spotka,
organizacja).

6.5 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zaangazowanym
przez siebie personelem oraz nad wspotpracujgcymi z Wykonawcag
podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umoéw z podwykonawcami.

6.6 Ewentualna zmiana osoby trenera/trenerki mozliwa jest wytgcznie za zgodag
Zamawiajgcego. Osoba zastepujgca musi spetnia¢ wszystkie wymagania
okreslone w pkt 6.1.1-6.1.4.

7. Rozliczenia z Wykonawca

7.1 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg Zamowienia.

7.2 Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy umowe po dokonaniu wyboru ofert.

7.3 Wykonawca odpowiada za zorganizowanie i zabezpieczenie poszczegolnych
elementoéw przedmiotu zamowienia, w sposéb wolny od optat, tak aby z tego
tytutu nie powstaty podwojne zobowigzania do ptatnosci.

7.4 Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie refundowat kosztéw opisanych powyzej
wynikajgcych z niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci przy
realizacji umowy.

7.5 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zapfaty tylko za zrealizowang czes¢
zamowienia.

7.6 W ramach zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania
uwag i rekomendaciji w stosunku do opracowanych w ramach zamoéwienia
programow szkoleniowych.

7.7 Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku za
wykonane prace jest otrzymanie od Zamawiajgcego podpisanego protokotu
odbioru ustugi, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy, ktére
Wykonawca wskaze na fakturze lub rachunku moze zosta¢ pomniejszone o
wysokos$¢ ewentualnych naliczonych kar umownych.

7.8 Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot Zamowienia zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne 2021-2027).

7.9 Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamowienia zgodnie z
obowigzujgcymi standardami dostepnosci
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal nr_2 1704.docx).

8. Warunki udziatu w postepowaniu
8.1 O udzielenie zamdwienia mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
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8.1.1 Spetniajg warunek bezstronnosci. Wykonawca nie moze by¢
powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w celu unikniecia
konfliktu intereséw. Wymagane jest ztozenie o$swiadczenia w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej o braku istnienia albo braku
wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym na
bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadinik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile
nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
przez IZ PO), petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia.

8.1.2 Nie podlegajg wykluczeniu z przestanek tzw. podmiotéw rosyjskich. Z
udziatu w postepowaniu o udzielenia zamodwienia finansowanego z
funduszy europejskich wykluczeni sg podmioty i obywatele Federacji
Rosyijskiej, zgodnie z regulacjami unijnymi wptywajgcymi na mozliwos¢
finansowego wspierania podmiotéw zwigzanych z Federacjg Rosyjskg
tj.:

a) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczgce srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U.
UE L 134 z 20.5.2006, str. 1, z p6zn. zm.),

b) Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i
niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. U. UE L 78 z
17.3.2014, str. 6, z pézn. zm.),

c) Rozporzadzenie (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
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8.1.3

destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1. z pézn. zm.),

d) Komunikat Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkéw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec
Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1)

e) W postepowaniu obowigzuje réwniez podstawa wykluczenia z art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie, o ktérych mowa w pkt
6.1

Zamawiajgcy dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, w zakresie braku
podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
przed oceng ofert zgodnie z kryteriami oceny, opisanymi w pkt. 8.1 i 6.1.
Oferty nie spetniajgce warunkoéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczone
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawiania oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych.

Sposob przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

9.1.1
9.1.2

9.1.3
9.14
9.1.5
9.1.6

9.1.7

Formularz Oferty — Zatgcznik nr 1,

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z przestanek tzw.
podmiotow rosyjskich — Zatgcznik nr 2,

Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw — Zatgcznik nr 3,
Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 4,

Wykaz doswiadczenia i kwalifikacji Wykonawcy — Zatgcznik nr 5
Ramowy program szkolenia — wymagany w celu dokonania oceny
programu zgodnie z pkt 12. Brak zatgczenia lub brak podpisu na
ramowym programie szkolenia skutkuje odrzuceniem oferty (zgodnie z
pkt 13).

Dokumenty/skany dokumentow:

a) potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, o ktérych mowa w
pkt 6.1.1i6.1.2 (np. referencje, protokoty odbioru, listy
obecnosci ze wskazaniem profilu uczestnikéow, zaswiadczenia
od zamawiajgcych).

b) potwierdzajgce wymagane kwalifikacje, opisane w pkt 6.1.3 i
6.1.4 (np. dyplom, certyfikat, zaswiadczenie o ukonczeniu
studiéw lub kurséw oraz dokumenty potwierdzajgce
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9.2
9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

doswiadczenie zawodowe np. referencje, zaswiadczenia od
pracodawcéw lub kontrahentéw potwierdzajgce
doswiadczenie zawodowe, opisy stanowisk pracy).

9.1.8 Petnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument wskazujgcy
na posiadanie prawa do reprezentacji oferenta (np. pethomocnictwo,
odpis z KRS, wydruk z CEIDG).

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferent okresli koszt wykonania ustugi w PLN i poda koszt netto oraz brutto za

catosc¢ ustugi.

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punktach 9.1.1-9.1.8 nalezy

ztozy¢ w postaci elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w jednym z

formatow danych: pdf .doc, .docx,.rtf, .xps. Wyjatek stanowig dokumenty

publiczne, takie jak odpis z KRS lub wydruk z CEIDG, o ktérych mowa w pkt

9.1.8 — nie wymagajg one podpisu elektronicznego.

W przypadku przekazywania oferty w postaci skompresowanej (ZIP)

opatrzenie pliku skompresowanego podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem
podpisem wszystkich dokumentéw zawartym w tym pliku.

W przypadku przekazywania oferty w postaci skanu oswiadczen i

dokumentow, o ktérych mowa w punktach 9.1.1 - 9.1.8, opatrzenie tego skanu

kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem podpisem wszystkich
zeskanowanych dokumentow.

Dokumenty publiczne, takie jak odpis z KRS lub wydruk z CEIDG — o ile sg

dotgczone jako dokumenty rejestrowe w celu wykazania prawa do

reprezentacji — mogqg zostac¢ ztozone bez podpisu elektronicznego.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.1.1-9.1.5 muszg by¢

przygotowane zgodnie z wzorami udostepnionymi przez Zamawiajgcego

(Zatgczniki 1-5).

Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu. Brak ztozenia formularza

ofertowego, ztozenie oferty na innym formularzu niz wskazany przez

Zamawiajgcego oraz brak podpisu na formularzu oferty zgodnie z pkt 9.4-9.6,

spowoduje odrzucenie oferty.

9.10 Ramowy program szkolenia nie podlega uzupetnieniu. Brak ztozenia ww.

programu oraz brak jego podpisania zgodnie z pkt 9.4 -9.6 spowoduje
odrzucenie oferty.

9.11 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia

o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 9.1 za wyjatkiem
formularza oferty, o ktorym mowa w pkt 9.1.1 oraz ramowego programu
szkolen, o ktérym mowa 9.1.6, ktore nie podlegajg uzupetnieniu.
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9.12 Brak uzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, spowoduje odrzucenie oferty.

9.13 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert
wariantowych.

9.14 Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcow.

9.15 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.16 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia indywidualnych negocjacji
ceny brutto z wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow,
jezeli zaproponowana przez tego Oferenta cena przekroczy kwote, jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na optacenie zamowienia.

10. Termin skiadania 18 lipca 2025 r.

11. Sposoéb skiladania ofert

Oferta musi zostaé przestana za pomocg BK2021 pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

12. Ocena ofert

12.1 Oferty bedg ocenione zgodnie wg nastepujgcych kryteridw:

Nazwa kryterium Waga (%)
Cena 40%
Doswiadczenie dedykowanego trenera (ki) 30%
Ocena ramowego programu szkoleniowego 30%

12.1.1 Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

Catkowita cena brutto w ofercie najtansze;j

x 100 x 40% = LPC
Catkowita cena brutto w ofercie badanej

LPC - liczba punktéw oferty badanej za catkowitg cene brutto wykonania ustugi.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 40 pkt.

12.1.2 Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie dedykowanego trenera(ki)”

Projekt jest dofinansowany przez Unie Europejskg w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze s$Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* . '*’
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska LA

zostang obliczone wedtug nastepujgcych zasad:

o Ocenie podlega dodatkowe doswiadczenie dedykowanego
treneraltrenerki zgtoszonego przez Wykonawce do realizacji
zamowienia. Trener/trenerka oceniany w ramach tego kryterium musi
by¢ wskazany w Zatgczniku nr 5 jako osoba dedykowana do realizaciji
szkolenia.

o Punktowane bedg dodatkowe szkolenia z zakresu pracy z kamerg w
srodowisku biznesowym, przeprowadzone w ciggu ostatnich 3 lat
(liczonych od dnia rozpoczecia terminu skiadania ofert), z
wytgczeniem szkolen wskazanych w pkt 6.1.1 i 6.1.2 jako warunek
formalny.

o Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz przeprowadzonych szkolen
zawierajgcy date realizacji, tematyke, imie i nazwisko trenera/ trenerki
oraz nazwe zamawiajgcego. Wykaz powinien zosta¢ uzupetniony w
odpowiednim punkcie Zatgcznika nr 5 do oferty (Wykaz doswiadczenia
i kwalifikacji Wykonawcy). Do oferty nalezy dotgczy¢é dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie (np. referencje, protokoty
odbioru, zaswiadczenia od zamawiajgcych).

o W wyniku oceny spetniania kryterium mozna uzyskaé nastepujgce
liczby punktow:

= 0 pkt — wykazanie przeprowadzenia mniej niz 5 dodatkowych
szkolen w ciggu ostatnich 3 lat liczonych od dnia rozpoczecia
terminu sktadania ofert w Zamowieniu,

= 15 pkt — wykazanie 5 dodatkowych szkoleh w ciggu ostatnich 3
lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu sktadania ofert w
Zamowieniu

= 30 pkt — wykazanie 10 dodatkowych szkoleh w ciggu ostatnich
3 lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu skfadania ofert w
Zamowieniu.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 30 pkt.

12.1.3 Punkty za kryterium ,,Ocena ramowego programu szkoleniowego”
zostang obliczone wedtug nastepujgcych zasad:

o Ocenie podlega jakos¢ ramowego programu szkoleniowego z zakresu
pracy z kamerg i wystgpien publicznych, przygotowanego z myslg o
przedstawicielach organizacji pracodawcow uczestniczagcych w
procesach konsultacyjnych i stanowienia polityk publicznych.

o Program nalezy zatgczy¢ do oferty w formie elektronicznej, podpisane;j
zgodnie z wymaganiami pkt 9.4-9.6.
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o Dtugosc¢ programu nie moze przekroczy¢ 4 000 znakow ze spacjami —
w przypadku przekroczenia, ocenie podlegaé bedzie wytgcznie
pierwsze 4 000 znakdw.

o Brak zatgczenia programu lub ztozenie go bez podpisu bedzie
skutkowac¢ odrzuceniem oferty. Nie przewiduje sie mozliwosci
uzupetnienia programu po uptywie terminu sktadania ofert.

o Punkty bedg przydzielone w nastepujgcy sposéb:

Kryterium Opis oceny Punktacja
Adekwatnos¢ | Czy program e 0 pkt: Program w ogdle nie odpowiada
programu odpowiada na na potrzeby uczestnikow i cele
szkolenia potrzeby uczestnikow zamawiajgcego.

i cele zamawiajgcego e 5 pkt: Program czes$ciowo odpowiada

na potrzeby uczestnikow i cele
zamawiajgcego, ale wymaga
poprawek.

e 10 pkt: Program w petni odpowiada na
potrzeby uczestnikdw oraz cele

zamawiajgcego
Aktualnosc¢ Czy program
szkolenia uwzglednia e 0 pkt: Program nie odnosi sie do
wspotczesne aktualnych trendow i praktyk.
wyzwania i trendy w e 5 pkt: Program czesciowo uwzglednia
zakresie wystgpien aktualne realia i potrzeby, ale nie
publicznych i rozwija ich w petni.
medialnych e 10 pkt: Program uwzglednia
wspotczesne konteksty i praktyczne
zastosowanie umiejetnosci wystgpien
publicznych i medialnych.
Metodyka Czy program zaktada e 0 pkt: Szkolenie teoretyczne, bez
szkolenia aktywne metody elementow praktycznych.
(warsztatowa) | pracy, ¢wiczenia z e 5 pkt: Zawiera elementy praktyczne,
kamerg i ale ograniczone lub mato angazujace.
angazowanie e 10 pkt: Szkolenie w petni warsztatowe,
uczestnikow angazujace, z aktywnym udziatem

uczestnikéw, pracg z kamerg i
informacjg zwrotna.
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Maksymalna liczba punktow do uzyskania: 30 pkt.

Catkowita liczba punktéw jest wyliczana zgodnie z wzorem:
Punkty Cena + Punkty Doswiadczenie dedykowanego trenera + Punkty Ocena
ramowego programu szkoleniowego.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 100 pkt.

13. Odrzucenie oferty

13.1 Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

13.1.1

13.1.2

13.1.3

Oferent nie ztozy formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1), ztozy go na
innym formularzu niz wskazany przez Zamawiajgcego lub formularz
nie zostanie podpisany zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt
9.4-9.6. Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu.

Nie zostanie zatgczony ramowy program szkolenia lub dokument ten
nie zostanie podpisany zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt
9.4-9.6. Ramowy program szkolenia nie podlega uzupetnieniu.
Ztozone dokumenty i oswiadczenia (pkt 9.1) nie bedg zawieraé
wymaganych danych lub nie bedg zgodne z zapisami zapytania, a
Wykonawca nie uzupetni ich na wezwanie Zamawiajgcego.

Uwaga: dokumenty publiczne, takie jak odpis z KRS lub wydruk z
CEIDG, moga by¢ ztozone bez podpisu elektronicznego (zgodnie z pkt
9.7).

13.2 Oferty nie spetniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym warunkow
okreslonych w pkt 6, zostang wykluczone i nie bedg podlegaty dalszej ocenie.
Zostang odrzucone.

14. Inne informacje dotyczace organizacji procesu wyboru oferty

14.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

14.1.1

uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegolnosci, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu
postepowania,
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b) nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang
odrzucone albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetili warunkow udziatu w postepowaniu,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢

14.1.2 skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia oferty ile
uzupetnienie jest dopuszczalne.
14.1.3 poprawienia oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych.

14.2 Wykonawca moze zadawac pytania dotyczace tresci Zapytania ofertowego
wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), dostepnej pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Odpowiedzi na pytania zostang udzielone przez Wykonawce réwniez w tej
bazie, pod warunkiem, Zze pytania wptyng nie pézniej niz 2 dni robocze przed
terminem skfadania ofert (pkt10).

14.3 Oferty ztozone po terminie wskazanym w punkcie 10 nie bedg rozpatrywane.

14.4 Od wyboru ofert nie przystuguje odwotanie.

14.5 Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zazgda od wykonawcy
ztozenia w terminie 5 dni roboczych wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadnig podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

14.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji
ustugi, ktéore Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic.

14.7 Umowa zostanie sporzgdzona przez Zamawiajgcego i podpisana przez
Wykonawce nie pdzniej niz 10 dni od jej przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

14.8 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

14.9 Zamawiajgcy zastrzega, ze cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej. Powyzsze oznacza,

Projekt jest dofinansowany przez Unie Europejskg w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze s$Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* . '*’
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska LA

ze wykonawca nie moze zastrzec ceny jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub
tajemnicy przedsiebiorcy. Takie zastrzezenie jest nieskuteczne.

14.10 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaptaty tylko za zrealizowang cze$¢
zamowienia.

14.11 Zamodwienie odebrane bedzie na podstawie protokotu odbioru. Po podpisaniu
przedmiotowego protokotu bez zastrzezen Wykonawcy zostanie wyptacone
wynagrodzenie.

14.12 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy
zamoéwien uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia podstawowego w przypadkach i na warunkach okreslonych w
Wytycznych - w razie pojawienia sie takiej potrzeby w projekcie

14.13 W przypadku opracowania materiatow w toku realizacji Zamdéwienia,
Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego petni
autorskich praw majgtkowych do tych materiatéw.

15. Okreslenie warunkéw zmian w umowie

15.1 Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych okoliczno$ci:

15.1.1 zmiana obowigzujgcej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT);

15.1.2 zmiany obligatoryjne wynikajgce ze zmian przepiséw prawa,

15.1.3 zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na
rzecz Wykonawcy (na skutek zmian wytycznych dotyczacych
realizacji projektu);

15.1.4 powstanie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w
umowie, ktorych nie bedzie mozna usungc¢ w inny sposéb, a zmiana
bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez strony, przy
jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy;

15.1.5 zmian dotyczgcych poprawienia btedéw i oczywistych omytek
pisarskich;

15.1.6 w przypadku wydtuzenia/przesuniecia terminu realizacji Projektu
zmianie moze ulec termin realizacji zamdwienia, maksymalnie o czas
o jaki wydtuzono/przesunieto termin realizacji Projektu.

15.1.7 Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy, w sytuacjach opisanych w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 (Sekcja 3.2.4. Umowa w sprawie zamowienia)1.

T wytyczne 2021-2027 (funduszeeuropejskie.gov.pl)
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15.2 W okolicznosci zaistnienia po zawarciu umowy przypadku sity wyzszej
niezaleznej od stron, ktorej strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem
umowy, jak rowniez nie mogty jej zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci. Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana do
pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych
pod rygorem braku mozliwosci powotywania sie na klauzule sity wyzsze,.

16. Klauzule informacyjne Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji
Zarzadzajacej

16.1 Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

I.  Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

1. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul.

Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci

w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,

zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania

kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej

wymienionego celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem

mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, Ze:

1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.

10 RODO):

— rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,
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— rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

— ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

— ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od

instytucji i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w

szczegolnosci od wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy

administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub

udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem fgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych w punkcie Il

VII. Prawa osob, ktérych dane dotyczag

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich

danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie

odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mys$l art. 6

ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz

przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
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przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w
Polsce.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposéb:

— poczta tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

— elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

16.2 Klauzula informacyjna Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88

ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w

perspektywie finansowej 2021-2027, informujemy o zasadach przetwarzania

Panstwa danych osobowych:

I.  Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

1. Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznejz siedzibg przy ul.

Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci

w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacii,

zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celdéw okreslania

kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej

wymienionego celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem

mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

[ll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, Ze:

1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.

10 RODO):

— rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
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Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej,

— rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

— ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

— ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od

instytucji i podmiotow zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w

szczegolnosci od wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerdw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy

administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub

udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadah w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zakfadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdw

okreslonych w punkcie Il

VII. Prawa osoéb, ktérych dane dotyczg

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich

danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie

odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mys| art. 6

ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany,
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6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w
Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposéb:

» pocztg tradycyjng (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa),

» elektronicznie (adres e-mail: iodo@mrips.gov.pl).
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